
INSTRUCCIONES DE MATRÍCULA PARA 1º ESO 

 

MATRICULA ONLINE A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA VIRTUAL  

 

Para acceder a la zona de matrícula debe identificarse en la Secretaría Virtual de la Comunidad de Madrid, 

mediante uno de los siguientes medios: 

 
 

Puede acceder a la zona de matrícula con el siguiente enlace: 

 

 

 

 

Video de ayuda para el proceso. Este video es para otro centro y otro nivel educativo, vale como ayuda 

de los pasos a seguir, pero deben adaptarse a nuestro centro y a los documentos solicitados en cada 

situación: 

 

 

 

IES Jaime Ferrán, código de centro 28002415 

 

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA MATRÍCULA: 

Se deberán adjuntar los documentos correctamente escaneados o fotografiados (formatos admitidos: pdf, 

jpeg, jpg, png, tif, docx, xlsx, doc, xml, xlsx, txt, rtf, ppt, pptx, zip). TAMAÑO MÁXIMO de cada fichero 4 Mb, 

el tamaño máximo de todos los ficheros, no puede exceder de los 15 Mb. 

● Certificado de traslado (entregado por el Colegio). 

● Boletín de notas de sexto. 

● 1 fotografía tipo carnet. El nombre del archivo será el nombre y apellidos del alumno/a 

● DNI, NIE, Pasaporte del alumno o de la hoja del libro de familia donde figure el mismo. POR 

AMBAS CARAS. 

● Resguardo de ingreso en el banco (ver parte inferior). 

● Documento de adhesión al programa ACCEDE de préstamo de libros, si procede 

ACCESO ZONA DE MATRÍCULA 

VÍDEO DE AYUDA  

https://raices.madrid.org/secretariavirtual/accesoTramite/408/
https://mediateca.educa.madrid.org/video/rs2ua9cg3jrhtod4
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PAGOS PARA LA MATRÍCULA 

● A todos los alumnos se les solicita la cantidad de 15 euros en concepto de material fungible. Esta 

solicitud fue aprobada por el consejo escolar del 30 de Mayo de 2018. 

● TOTAL A INGRESAR = 15 euros y 30 euros más para alumnos que participan por primera vez en 

el centro en el Programa ACCEDE (préstamo de libros) en concepto de fianza. Para participar en el 

programa ACCEDE, además del pago de la fianza, deberá rellenar y entregar el documento de 

adhesión del programa. 

● Los pagos se efectuarán en la cuenta corriente de CAIXABANK ES98 2100 4915 6813 0053 4669 a 

nombre del IES Jaime Ferrán DEBIENDO FIGURAR EL NOMBRE DEL ALUMNO. 

 

Todas las matrículas, deberán estar firmadas por ambos progenitores o tutores legales, si existe 
solo lo va a firmar uno de ellos/as, deberá justificarse esta situación adjuntado uno de los 
documentos que encontrará en la zona de matrícula para este motivo (familia monoparental, patria 
potestad exclusiva, declaración responsable). En la secretaría Virtual, marcarán en la zona de 
firmas, la casilla de firma única. 
 
 
 
ELECCIÓN DE GRUPO  
 
 
El Instituto Jaime Ferrán abre la posibilidad a las familias cuyos hijos están matriculados en la ESO, o se van 
a matricular, en el curso lectivo 2026-2027, de elegir compañeros con los que quieran compartir grupo e, 
incluso, de existir algún problema, con quién no quieren estar. Las solicitudes que se hagan en este sentido 
deben enviarse por correo electrónico a jestudios.ies.jaimeferran.colladovillalba@educa.madrid.org antes 
del 25 de julio del 2026. Ninguna solicitud será atendida fuera de ese plazo ni se realizarán cambios de 
grupo por estos motivos una vez comenzado el curso lectivo.  
 
Todas las solicitudes serán atendidas siempre y cuando tengan justificación pedagógica y sean posibles 
dentro de la organización del centro.  
 
Los alumnos que quieran compartir el mismo grupo, deben tener en cuenta que la elección de las optativas 
debe ser la misma o muy similar para que su petición sea atendida.  
Jefatura de Estudios podrá vetar cualquier solicitud, sin previo aviso a los interesados, por no considerarlas 
adecuadas desde el punto de vista pedagógico.  
 
 
 
Para cualquier duda, aclaración o problema que puedan tener en este proceso, pueden contactar con 
nosotros en el correo: 
 
ies.jaimeferran.colladovillalba@educa.madrid.org 


